
    
 
 
 

 
 
 

ประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองปตตานี 
 เร่ือง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ปงบประมาณ ๒๕๖๘  

----------------------------------------------- 
 ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ หมวดท่ี ๑ มาตรา ๙ กำหนดให 
หนวยงานของรัฐตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการอยางนอยตามท่ีกำหนดไวในมาตรา 9 ของกฎหมาย 
เพ่ือใหประชาชนเขาตรวจดูไดท้ังนี้ตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ 
กำหนด เพ่ือใหบริการตามภารกิจและอำนวยความสะดวกใหประชาชน สามารถเขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวก 
มีความถูกตองชัดเจนครบถวนเปนปจจุบัน นั้น 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองปตตานีจึงกำหนดแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ ผาน
เว็บไซตของหนวยงาน ดังตอไปนี้ 

1. เผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ดังนี้ 
1.1 ขอมูลหนวยงาน (General Information) ประกอบดวย ประวัติความเปนมา วิสัยทัศน พันธกิจ 

โครงสรางหนวยงาน ทำเนียบผูบริหาร ขอมูลผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูง (Chief Information 
Officer : CIO) อำนาจหนาท่ี ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ และ งบประมาณรายจาย
ประจำป คำรับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการรายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสาร หมายเลขโทรศัพท 
หมายเลขโทรสาร แผนท่ีตั้งหนวยงานงาน ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (email address) 

1.2 กฎห มาย ระเบียบ ขอบั งคับ ท่ี เก่ียวของกับ ห นวยงาน (Law, Regulatory, Compliance) 
โดยแสดงท่ีมาของขอมูลอยางชัดเจน 

1.3 คลังความรู(Knowledge) เชน ขาวสารความรูสุขภาพในรูปแบบ Infographic สื่อ มัลติมีเดีย 
บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตางๆ โดยอางอิงถึงแหลงท่ีมาและวัน เวลา กำกับ เพ่ือประโยชน ในการนำ
ขอมูลไปใชตอ (ถามี) 

1.4 รายชื่อเว็บไซตหนวยงานท่ีเก่ียวของ (Web link) เชน หนวยงานในสังกัด หนวยงาน สังกัด
เดียวกัน หนวยงานภายนอก หรือเว็บไซตอ่ืนๆ ท่ีนาสนใจ 

1.5 ขอมูลขาวสารท่ีจัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของ ราชการ พ.ศ.
2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ กำหนดตาม
มาตรา 9 (8) และมาตรฐานเว็บไซตของหนวยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version 
2.0) ของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) 

1.6 คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดง ข้ันตอน การ
ปฏิบัติงานพรอมอธิบายข้ันตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละข้ันตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ โดย จัดทำ
เปนรูปแบบ “คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน” และสามารถดาวนโหลดคูมือมาตรฐาน การ 
ปฏิบัติงานของหนวยงาน 

 
                                                                      /1.7 คูมือสำหรับประชาชน………… 
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1.7 คูมือสำหรับประชาชน (Service Information) ขอมูลการบริการตามภารกิจของ หนวยงาน โดย
แสดงข้ันตอนการใหบริการตางๆ แกประชาชนพรอมอธิบายข้ันตอนบริการอยางชัดเจน ท้ังนี้ ควรระบุ
ระยะเวลาในแตละข้ันตอนของการใหบริการนั้นๆ โดยจัดทำเปนรูปแบบ “คูมือสำหรับประชาชน” และ
สามารถดาวนโหลดเอกสาร คูมือ ตลอดจนแบบฟอรม (Download Forms) เพ่ืออำนวยความสะดวกแก 
ประชาชนในการติดตอราชการ (ถามี) 

1.8 ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations) ขาวสารท่ัวไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจง เตือนรวมถึง
ขาวประกาศของหนวยงาน เชน ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซ้ือจัดจาง ผลการจัดซ้ือจัดจาง  

1.9 ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส (e-Service) เปนระบบงานตามภารกิจ หนวยงานท่ี
จัดทำเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผานหนาเว็บไซต หรือ Mobile Application ในลักษณะ สื่อสาร
สองทาง (Interactive) (ถามี) 

1.10 แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซต แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมิน ความพึง
พอใจท่ีมีตอเว็บไซตของหนวยงาน 

๒. ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ใหดำเนินการดังนี้ 2.1 
หัวหนาหนวยงาน แตงต้ังหรือมอบหมายกลุม/ฝาย หรือคณะทำงานหรือเจาหนาท่ี ปฏิบัติงานบริหารจัดการ
เว็บไซตของหนวยงาน ดังนี้ 

๒.1.1 ผูอนุมัติรับรองขอมูล คือ นางอุษา เบ็ญจลักษณ ตำแหนง สาธารณสุขอำเภอเมือง ปตตานี 
๒.1.2 ผูรับผิดชอบการใหขอมูล คือ นายหวันมูฮำมัดรุสดี เจะอาแว ตำแหนง นักวิชาการ 

สาธารณสุขชำนาญการพิเศษ 
๒.1.๓ ผูรับผิดชอบการนำขอมูลข้ึนเผยแพร คือ นายวันอัลบาซิร แวนาแว ตำแหนง นักวิชาการ

สาธารณสุข 
๒.2 การนำเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบัน ถูกตองและครบถวน ระบุแหลงท่ีมา หรือ

เจาของขอมูล ชวงวันท่ีของขอมูลขาวสาร วันท่ีเผยแพร ประเภท (นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟลโดยมีลำดับ การ
ปฏิบัติอยางนอย ดังนี้ 

๒.2.1 เจาหนาท่ีเสนอขอมูลขาวสารท่ีประสงคจะนำข้ึนเผยแพรบนเว็บไซต ใหหัวหนา กลุม งานท่ี
รับผิดชอบดูแลเว็บไซตพิจารณาอนุญาต ดวยแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของ หนวยงาน ใน
ราชการบริหารสวนกลางสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ตามแนบทายประกาศท่ีเปน ลายลักษณอักษร 
กรณีเรงดวนอนุโลมใหอนุญาตทางวาจาได 

๒.2.2 กรณี อนุญาต หัวหนากลุมงานฯ มอบหมายเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ (Web Master) ซ่ึงไดรับ
สิทธิ์ (Username และ Password) เขาสูระบบบริหารจัดการ ดำเนินการนำขอมูล ขาวสารข้ึนเว็บไซต ใน
หมวดหมูท่ีถูกตอง และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารนั้น 

๒.2.3 กรณีไมอนุญาต หัวหนากลุมงานฯ มอบหมายเจาหนาท่ีประสานแจงกลับไปยัง เจาหนาท่ีของ
ขอมูลขาวสารนั้นพรอมชี้แจงเหตุผล เชน ไมตรงหรือเก่ียวของกับภารกิจของหนวยงาน ไมถูกตอง ตามรูปแบบ
ไฟลขอมูลท่ีอนุญาต 
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๓. กลไกการตรวจสอบ กำกับติดตามอยางตอเนื่อง 
๓.1 หนวยงานตองกำหนดเจาหนาท่ีปฏิบัติหนาท่ีผูดูแลบริหารจัดการเว็บไซต (Web Master) 

จำนวน 2 คน เพ่ือทำงานทดแทนกันได ดังนี้ 
3.1.1 นายหวันมูฮำมัดรุสดี เจะอาแว ตำแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการพิเศษ 
3.1.2 นายวันอัลบาซิร แวนาแว ตำแหนง นักวิชาการสาธารณสุข 
๓.2 เจาหนาท่ี Web Master มีหนาท่ีตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุกรายการ ท่ี เผยแพร

บนเวบ็ไซตของหนวยงาน หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหนำรายการนั้นลงจากเว็บไซต  
๓.3 เจาหนาท่ี Web Master มีหนาท่ีตรวจสอบความครบถวนของรายการขอมูลขาวสาร ตาม 

มาตรฐาน เว็บไซต ของหนวยงาน ภาครัฐ (Government Website Standard Version 2.0) ของ สำนักงาน
รัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540 ตาม
มาตรา 7 มาตรา 9 และขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกำหนด  

๓.4 เจาหนาท่ี Web Master มีหนาท่ีปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำ ความผิด เก่ียวกับ
คอมพิวเตอร พ.ศ.2560 อยางเครงครัดเพ่ือปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ีจะ เกิด ความ
เสียหายแกทางราชการ 

๓.5 ใหหนวยงานสงเสริมการเพ่ิมพูนความรูและทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต การรักษา ความ
ม่ันคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ใหแกเจาหนาท่ีอยางตอเนื่อง ท้ังการฝกอบรม (Training) การ
แลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางผูปฏิบัติงาน (Knowledge Management) ท้ั งนี้  ใหหนวยงานนำประกาศ 
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองปตตานีเรื่อง แนวทางการ เผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของ 
หนวยงาน ปงบประมาณ 256๘ ข้ึนเผยแพรบนเว็บไซตของ หนวยงาน และถือปฏิบัติโดยเครงครัด 

 
ท้ังนี้ ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 

     ประกาศ ณ วันท่ี ๑๘ พฤศจกิายน ๒๕๖๗ 
            

                                       
 
                                               
                                              (นางอุษา  เบ็ญจลักษณ) 
                                           สาธารณสุขอำเภอเมืองปตตาน ี . 
 

 


